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Inleiding 
Er komt een moment dat je kind klaar is voor de grote stap naar de basisschool. Een spannende en 
bijzondere periode waarin je je waarschijnlijk gaat oriënteren op de verschillende scholen in de buurt. 
In dit document vind je niet alleen de algemene regels rondom toelating en inschrijving op onze 
scholen, maar ook hoe wij jou en je kind graag verwelkomen. Zo krijg je een goed beeld van wat je 
kunt verwachten en hoe wij ons best doen om de start zo prettig mogelijk te maken voor iedereen. 

Wettelijke regels inschrijving en toelating 

Alle kinderen hebben recht op gelijke onderwijskansen. Daarvoor moet het onderwijs toegankelijk zijn 
voor alle kinderen. Scholen zijn wettelijk verplicht om transparant te zijn over het aanmeldings- en 
toelatingsbeleid. Dit staat in de schoolgids en op de website zodat het vindbaar is voor alle ouders 
en andere belangstellenden.  

Scholen mogen bepaalde voorrangsregels hanteren, bijvoorbeeld voor broertjes en zusjes van 
leerlingen die al op school zitten, of voor kinderen die in de buurt van de school wonen. Scholen waar 
dit speelt, nemen dit op in hun aanmeldings- of toelatingsbeleid. 

Toelating en Zorgplicht (Passend Onderwijs) 

Sinds de invoering van passend onderwijs in 2014 zijn scholen verplicht een passende plek te vinden 
voor alle leerlingen, ook voor kinderen met extra ondersteuningsbehoeften. Als een school niet zelf de 
juiste zorg kan bieden, moet de school samen met ouders op zoek naar een andere geschikte school. 

Zo werkt aanmelden, toelaten en starten bij Albero 

Op de scholen van Stichting Albero zijn alle kinderen in principe welkom. Wij zetten ons ervoor in om 
elk kind een fijne start en passende plek te bieden op onze scholen. Wij vinden het belangrijk dat het 
toelatingsproces helder en eerlijk verloopt, zodat iedereen weet waar hij aan toe is. In dit document 
lees je hoe wij omgaan met aanmelding, toelating, inschrijving en eventueel extra ondersteuning voor 
jouw kind. We volgen altijd de landelijke wetgeving over toelating, inschrijving en passend onderwijs. 

Je kunt vrijblijvend bij ons informeren als je kind nog geen drie jaar is, maar een echte aanmelding 
kan pas vanaf de derde verjaardag. Voor HBC De Wereldwijzer is een apart toelatingsbeleid opgesteld 
vanwege de specifieke doelgroep. Soms heeft een van onze scholen tijdelijk een apart toelatingsbeleid, 
bijvoorbeeld bij een te grote toestroom van leerlingen. In dat geval wordt dit gecommuniceerd via de 
website van de betreffende school.  



 

Van aanmelding tot eerste schooldag: alles op een rij 

1. Kennismaken 

●​ Je mag altijd contact opnemen met een school om kennis te maken of om een rondleiding te 
krijgen. Dit kan het hele jaar door. 

●​ De contactgegevens van onze scholen vindt je op de website van elke school. Maak een 
afspraak per e-mail, telefoon of via het contactformulier. 

●​ Tijdens een persoonlijk gesprek worden vragen beantwoord en krijg je informatie over het 
reilen en zeilen in de school.  Daarnaast krijg je een rondleiding. Je ziet dan hoe de kinderen 
aan het werk zijn en je krijgt een goede indruk van de sfeer. 

●​ Kennismaken of rondkijken is niet verplicht voordat je je kind aanmeldt. 

2. Je kind aanmelden 

●​ Je mag je kind aanmelden als het 3 jaar oud is. Aanmelden vóór de 3e verjaardag mag niet, dat 
is wettelijk zo geregeld. 

●​ Wil je voordat je kind 3 jaar is al interesse tonen? Dat mag, maar dit is geen officiële 
aanmelding.  

●​ Aanmelden doe je schriftelijk, dat kan bijvoorbeeld door een e-mail te sturen naar de school 
waar je in zegt dat je je kind wilt aanmelden. Ook kun je op school een aanmeldformulier 
vragen. Dit kan digitaal of op papier. Lever dit ingevuld op school in of verstuur het digitaal. 

●​ Na aanmelding krijg je altijd een bevestiging van de school.  Albero werkt met een 
gecombineerd aanmeld- en inschrijfformulier. Als dit formulier is ingevuld en ingeleverd wordt 
het door de leerlingadministratie verwerkt. Maar: Let op! Een aanmelding is geen 
inschrijving! Na het aanmelden gaat de school beslissen over toelating. Meer daarover lees je 
onder het volgende kopje.  

●​ Je mag je kind bij meerdere scholen aanmelden. Geef wel aan welke school je eerste keuze is. 
Die school zal dan als eerste kijken of je kind geplaatst kan worden. 

●​ Bij het aanmelden is het van belang dat je belangrijke informatie over je kind deelt met de 
school. Als er bijzonderheden zijn met betrekking tot de gezondheid of de ontwikkeling van je 
kind is het belangrijk dat de school dit weet zodat de school zo goed mogelijk kan inschatten of 
ze dit kunnen bieden en na de start kan inspelen op de onderwijsbehoeften van je kind. 

3. Beslissing over toelating 

●​ Een kind kan pas worden ingeschreven als de school daar toestemming voor geeft en pas vanaf 
de vierde verjaardag.  

●​ Soms heeft de school extra informatie nodig om zeker te weten dat ze jouw kind kunnen bieden 
wat het nodig heeft. De school vraagt dit altijd aan jou als ouder. Je krijgt dan de tijd om deze 
informatie te geven. 

●​ Je hoort uiterlijk binnen zes weken* van ons of je kind toegelaten wordt. Hebben we meer tijd 
nodig, dan laten we dat altijd op tijd weten. 



 

●​ Als je kind wordt ingeschreven, is het belangrijk om het BSN (burgerservicenummer) door te 
geven.  

 
 *uiterlijk 10 weken als er meer tijd nodig is 

4. Als je kind extra hulp nodig heeft 

●​ Heeft je kind extra begeleiding of ondersteuning nodig? Dan praten we hier samen over. We 
kijken goed wat jouw kind nodig heeft op school. 

●​ Heeft je kind extra hulp of ondersteuning nodig die de school met hulp van buitenaf wel kan 
bieden, dan kunnen we een arrangement voor jouw kind aanvragen via het 
samenwerkingsverband Kind-op-1. Hiervoor vragen wij eerst jouw toestemming om gegevens 
te delen.  

●​ Het komt soms voor dat we handelingsverlegen zijn, of niet kunnen voldoen aan de behoefte 
die een leerling heeft. Dan gaan wij altijd in gesprek met de ouders om te kijken welke 
oplossingen en mogelijkheden er zijn. We weigeren kinderen niet omdat ze extra hulp nodig 
hebben, maar soms is de hulpvraag groter dan onze mogelijkheden. Elke school heeft in de 
schoolgids omschreven wat hun grenzen hierbij zijn. 

●​ Kan de school de juiste hulp niet bieden, ook niet met arrangement? Dan zoeken we samen, 
met hulp van samenwerkingsverband Kind-op-1, naar een andere goede plek voor je kind. 
We bespreken dan het soort hulp dat nodig is, zónder dat we direct persoonsgegevens delen.  

●​ Wij laten kinderen niet zomaar gaan. Pas als écht duidelijk is dat wij, ook samen met het 
samenwerkingsverband, niet kunnen bieden wat nodig is, helpen we actief zoeken naar een 
andere goede plek.  

5. Wanneer mogen we je kind weigeren? 

Een school mag je kind alleen weigeren in deze gevallen: 
●​ De school is vol. Als een openbare school vol zit, helpt de gemeente je bij het zoeken naar een 

andere school dichtbij (binnen een afstand van 10 kilometer). Indien nodig beschikt Albero 
hiervoor over contactgegevens. 

●​ Je kind is nog niet zindelijk, je kunt samen met de huisarts en de school een oplossing zoeken. 
●​ De rust en veiligheid in de klas of op school komt in gevaar. 
●​ Je staat niet achter de godsdienst of levensbeschouwing van de school. Dit geldt voor scholen 

voor bijzonder onderwijs.  
●​ Als een kind zoveel extra ondersteuning nodig heeft dat de school dit niet kan bieden.  

6. Wanneer mogen we je kind niet weigeren? 

Een basisschool mag je kind niet weigeren vanwege: 
 

●​ Extra ondersteuning of hulpvraag: Heeft je kind extra ondersteuning nodig, en kan de school 
deze hulp niet bieden – zelfs niet met hulp van het samenwerkingsverband? Dan moet de 
school, samen met jou, zoeken naar een zo passend mogelijke plek op een andere school.  



 

●​ Taalachterstand: Je kind mag niet geweigerd worden omdat het de Nederlandse taal nog niet 
goed spreekt of begrijpt. 

●​ De vrijwillige ouderbijdrage: Het is niet verplicht om de vrijwillige ouderbijdrage te betalen. Je 
kind wordt nooit geweigerd als je deze bijdrage niet wilt of kunt voldoen. 

●​ Achtergrond of overtuiging: Een openbare school mag geen onderscheid maken op basis van 
religie, ras, geslacht of politieke overtuiging. 

 
Als de school denkt dat er extra ondersteuning nodig is en dit niet zelf kan bieden, overlegt de 
directeur altijd met jou én het samenwerkingsverband over mogelijke oplossingen. Pas als echt 
duidelijk is dat wij, samen met het samenwerkingsverband, niet kunnen geven wat jouw kind nodig 
heeft, zoeken we samen naar een andere goede plek. 

7. Inschrijven en starten 

●​ Je kind wordt pas ingeschreven als het 4 jaar is én als we goedkeuring geven. 
●​ Je kind mag voordat het 4 jaar is een paar dagdelen komen wennen. 
●​ Als je kind van een andere school of opvang komt, zorgen we (met jouw toestemming) dat alles 

goed wordt overgedragen, zodat je kind zich snel thuis voelt. 
●​ De leerkracht van de groep waarin je kind komt, neemt uiterlijk 6 weken voor je kind 4 jaar 

wordt, contact met je op om een afspraak te maken voor een aantal wenmomenten.*  
●​ Op de dag dat je kind vier jaar wordt, is hij/zij alle schooldagen welkom op school. Soms is het 

voor een vierjarige nog erg belastend om meteen hele dagen naar school te komen. Tot je kind 
5 jaar is kun je daarom in overleg met de leerkracht afstemmen of hierin een opbouw nodig is, 
of dat het kind direct start met hele dagen. 

 
*  Wennen vóór de vierde verjaardag mag maximaal 5 hele dagen. Scholen kunnen deze dagen 
verdelen in 10 halve dagen, of ze kunnen kiezen voor een kortere kennismakingsperiode. Basisscholen 
zijn niet verplicht om een wenperiode aan te bieden. En jij bent ook niet verplicht om je kind te laten 
wennen.In de periode vlak voor en tijdens de zomervakantie kiezen de meeste scholen ervoor om een 
kind pas na de zomer te laten starten zonder wenmomenten. 

8. Niet eens met onze beslissing? 

●​ Ben je het niet eens met ons besluit? Dan kun je binnen 6 weken schriftelijk bezwaar maken bij 
de school. 

●​ Je krijgt binnen 4 weken antwoord. 
●​ Ben je daarna nog ontevreden, dan kun je terecht bij het Juridisch Loket of de rechter. 

9. Hoe gaan we om met gegevens? 

●​ We zijn zuinig op de gegevens van je kind en geven deze nooit zonder toestemming door aan 
anderen, behalve als de wet dat vraagt. 

https://www.juridischloket.nl/contact/


 

10. Zijn er voorrangsregels? 

●​ Soms is er voorrang voor broertjes en zusjes of kinderen uit de buurt. Als dat zo is, vind je dat 
op de website van de school. 

●​ Zit een school vol of zijn er andere specifieke regels? Dan vind je het speciale beleid bij die 
school. Bij Albero geldt dat voor HBC De Wereldwijzer.  

11. Overgang van kinderopvang naar basisschool in een IKC en EC 

●​ Sommige van onze scholen zijn een kindcentrum waarbij er nauwe samenwerking is met de 
kinderopvang in het gebouw. Voor de 4e verjaardag van een kind wordt door kinderopvang en 
school samen met de ouders naar een vervolg gekeken. Er moet immers een keuze gemaakt 
worden naar welke basisschool je kind gaat. Dan wordt er een gesprek en een rondleiding 
geregeld op school. Let op: een inschrijving bij de kinderopvang in het IKC betekent niet 
automatisch plaatsing op de basisschool. Hiervoor vul je altijd een apart formulier in. 

●​ Na inschrijving bij de basisschool volgt een warme overdracht: De pedagogisch medewerker, 
leerkracht, de ouders en eventueel de intern begeleider van de school hebben samen een 
gesprek over de onderwijsbehoeften van je kind om daar op school vanaf de start zo goed 
mogelijk bij aan te kunnen sluiten. 

12. Overstappen vanaf een andere basisschool 

●​ Stroomt je kind in vanaf een andere school? Dan is het heel belangrijk dat we zo goed mogelijk 
kunnen aansluiten bij wat je kind al kan en weet en wat het nog moeilijk vindt. Hiervoor is het 
belangrijk dat ouders toestemming geven om contact op te nemen met de vorige school om 
meer over de onderwijsbehoeften van het kind te weten te komen.  Belangrijk is dat je de 
school zelf ook goed informeert als er bijzonderheden zijn met betrekking tot de ontwikkeling of 
de gezondheid van je kind. Op basis van de informatie die we nu hebben, afgewogen tegen de 
mogelijkheden van de school om daarop af te stemmen,  kunnen we een beslissing nemen  over 
plaatsing op de school. De directie informeert je hierover.  

●​ Wanneer je kind geplaatst kan worden volgt een warme overdracht: We overleggen met de 
leerkracht en/of de intern begeleider van de andere school, zodat we ons onderwijs goed 
kunnen afstemmen op het kind.   

13. Vraag het ons gerust 

Heb je nog vragen? Neem gerust contact op met de directeur van de school. Wij helpen je graag! 
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